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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

3 menyusun aspek-aspek yang akan dianalisa setiap layanan psikotest sesuai kebutuhan laporan

4 melaksanakan program dan evaluasi kegiatan dinamika kelompok untuk peserta didik laporan

5 membuat bahan bimbingan untuk pembina peserta didik bahan

6 memberikan pelatihan dan pemulihan kondisi psikologis kepada taruna sesuai pedoman dan 

peraturan yang berlaku
laporan

7 menyusun kebutuhan dan mengelola sarana dan prasarana untuk pelayanan psikologi laporan

8 mengembangkan program pelayanan psikologi laporan

9 menyusun laporan tentang kasus/ permasalahan yang ditangani unit Psikologi laporan

10 menyusun bahan evaluasi dan laporan kegiatan laporan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan laporan

63. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sikap Mental, Jiwa Korsa dan Keagamaan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

1 menyusun rencana kegiatan bahan sikap mental, jiwa korsa dan keagamaan laporan

2 menyusun rencana dan jadwal kegiatan sikap mental, jiwa korsa dan keagamaan laporan

3 menyusun rencana anggaran kegiatan sikap mental, jiwa korsa dan keagamaan laporan
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71. Uraian Jenis Kegiatan Pustakawan Pelaksana Lanjutan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

1 merencanakan penyelenggaraan kegiatan perpustakaan dokumen

2 memonitoring dan mengevaluasi penyelenggaraan kegiatan perpustakaan laporan

3 melaksanakanpelayanan teknis perpustakaan laporan

4 melaksanakan pelayanan pemustaka laporan

5 melaksanakan pengkajian kepustakawanan laporan

6 melaksanakan pengembangan kepustakawanan laporan

7 membuat karya tulis/karya ilmiah di bidang kepustakawanan dokumen

8 menerjemahkan/menyadurkan buku dan/atau bahan-bahan lain di bidang kepustakawanan dokumen

9 menyusun buku pedoman/ketentuan pelaksanaan/ketentuan teknis di bidang 

ke pu stakawan an

dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan laporan

72. Uraian Jenis Kegiatan Pustakawan Pelaksana

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

1 merencanakan penyelenggaraan kegiatan perpustakaan dokumen

2 memonitoring dan mengevaluasi penyelenggaraan kegiatan perpustakaan laporan

3 melaksanakan pelayanan teknis perpustakaan laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

4 melaksanakan pelayanan pemustaka laporan

5 melaksanakan pengkajian kepustakawanan laporan

6 melaksanakan pengembangan kepustakawanan laporan

7 membuat karya tulis/karya ilmiah di bidang kepustakawanan dokumen

8 menerjemahkan/menyadurkan buku dan/atau bahan-bahan lain di bidang kepustakawanan buku

9 menyusun buku pedoman/ketentuan pelaksanaan/ketentuan teknis di bidang 

kepustakawanan

buku

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan laporan

73. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data dan Dokumentasi Perpustakaan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil Kerja

1 menyusun rencana kegiatan pengelolaan unit perpustakaan sebagai pedoman kerja daftar

2

melaksanakan pengelolaan buku pustaka, dan dokumentasi dalam bentuk elektronik dan 

multimedia

a. menginventarisasi, mengklasifikasi, dan memberikan ����	��  buku pustaka

laporan





































































































�� ��� ��

���2��+ � ������)���!� & ���-)�����'&-+

	- �+ � ������)���!� & �
� &% �� � )�(�

��+, 

� ��( ') � ' �� ��+'%(� # �@&%&-+� (� * �� ���!%,�� )�+& � ���=�(��! + ' �� '�!� & �� .��*�*�' �� *��

( �-+ &-+�%��� .+ '&�'����!'�(�� .+ '&�'�)��%( &-+

( .-+ �

� ���������!�.+ '&�'�'�+, ��= & �7��	:�� .+ '&�'�'�+, �( . �! ��7���: ( .-+ �

4 ���������!� &%! )�  '#�+� .���(�&� �� & +%� � &�+� )%'� ���������!� .���% & �� ( .-+ �� # )�(�

.���(�&� ��&%! )� '#�+

( .-+ �

9 ���������!�'�!� & �� � # )�)$ �*���* �!� ' *���'�* ��'�� # )�)$  � ( .-+ �

; ��( '%' �� '�!� & ��.��!��� �! ��*�+��%�&%'������!' & ' �� '-�.�&��)� ( .-+ �

8 ���!# )�(' ��' += �.���(�&� � ( .-+ �

< �����+��( &�# ��.��=%(%# �@.�� & + ��. * �� )= + ' & ( .-+ �

6

�����+�� .�( = � �� '�. * � � )= + ' &�  & %� '�!� & �� ( ��� = �!� ���%�, �!� .�( ') �  �� &%! )�

%�%��.���+��& # ��* ��.��� �!%� �

( .-+ �

5 ����% &� & %����%(�)� ' += �.��! �*� �� '�. * �� )= + ' & ' += �.���(�&� �

�� ���, *�� �!!-& �* ( �� ) &%�. ��&� @� * ��. * �.�+!%+% ��&��!!� ( .-+ �



- 138 -

No Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil 

Kerja

11 menjadi peserta seminar/workshop/khusus berdasarkan penugasan pimpinan tiap kegiatan laporan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan laporan

122. Uraian Jenis Kegiatan Dosen Asisten Ahli

No Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil 

Kerja

1 merencanakan kegiatan terkait administrasi, pengelolaan, pengembangan, pengawasan serta 

pelayanan teknis

data

2 membuat satuan acara pembelajaran (sap)/acara praktikum (ap) data

3 menyusun modul ajar dokumen

4 menyusun manual kegiatan praktikum data

5 menyiapkan bahan pengajaran dokumen

6 melaksanakan kegiatan perkuliahan dan praktikum laporan

7 melaksanakan pembelajaran mandiri laporan

8 membimbing proposai dan tugas akhir laporan

9 membuat proposai dan mengadakan penelitian dan pengabdian masyarakat dokumen

10 melaksanakan dan mengikuti kegiatan seminar/workshop laporan

11 menguji ujian sidang tugas akhir laporan




